
 

 
 
1. Изучение и анализ учебно-программной документации. 
2. Изучение методической литературы и учебно-методической 

документации.  
3. Составление рабочего учебного плана, рабочей программы 

(рабочего тематического плана) и тематического плана. 
4. Оптимизация учебного процесса. 
4.1. Определение целей и задач занятия. 
4.2. Отбор, конкретизация и организация учебного материала. 
4.3. Выбор форм, методов и средств обучения. 
4.4. Учет особенностей состава слушателей. 
4.5. План учебного занятия. Учебно-методическая 

документация для проведения занятия. 
5. Методическая работа преподавателя.  
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